Procedury dotyczace bezpieczenstwa
w Przedszkolu Publicznym
» Lesna Kraina ” w Czlopie

» Bezpieczne Przedszkole ”

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.),

© Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002r.w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkfach i placéwkach (Dz.U.z 2003r.,Nr6,p0z.69z pozin. zmianami ),

e Statut Przedszkola Publicznego ,, Lesna Kraina “w Cztopie

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnig 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017
r. poz. 1658},
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Zarzadzenie nr 8/20201/2022
Dyrektora Przedszkola Publicznego ,,Le$na kraina” w Czlopie
z dnia 28 marca 2022

w sprawie: Aktualizacji Procedury bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu.

Na podstawie:

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach
(Dz.U.z2003r.,Nr 6,p0z.69z p6zn. zmianami ),

Statut Przedszkola Publicznego ,, Lesna Kraina »w Czlopie

Zarzadzam co nastepuje :

§1

- Po dokonaniu analizy dokumentacji przedszkolnej wprowadza sie aktualne
Procedury bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu Publicznym ,, Lesna Kraina "w Czlopie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 marca 2022r.

mgr Matgorzata Sobiesiak



Procedura postepowania w przypadku zagrozenia badz ataku bombowego
I. Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Osoba, tj.: nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola, ktdra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinna ten
fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym miejscu, dyrekcji lub jego
zastepcy. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuaciji oséb z Zagrozonego miejsca.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Pozarng, Sity Zbrojne.
3. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
4. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot),

- tre$¢ rozmowy z osobg informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz dokfadny czas jej przyjecia,
adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.
Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagroZenia bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor przedszkola lub osoba przez niego wyznaczona (tj.:
zastepca dyrektora, inna osoba petniaca tymczasowo obowigzki dyrektora przedszkola).

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne, pogotowie
energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
4. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantéw.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uZytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie og6lnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety, szatnig) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za bezpieczernstwo
w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic¢ dyrektora
przedszkola oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo .

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opusci¢ zagrozony rejon.
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9. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego fadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmuja sig uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne policji.

Jak zachowact sig po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtoienia ,bomby”:
1. Podczas dziafar zwigzanych neutralizacja ,bomby” nalezy zastosowac sie do polecen policji.

2. Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedacych
w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone.

3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac sie do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych oséb.

Informacja o podiozeniu bomby Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby
wykonujace czynnosci zawodowe na terenie przedszkola powinny:

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
- stucha¢ uwaznie oraz zapamietac jak najwiecej informacji,
- W miare mozliwosci, nagra¢ rozmowe lub zapisywac najistotniejsze informacje,
- zwracac uwage na szczeg6ty dotyczace gtosu i nawyki méwiacego oraz wszelkie dzwieki w tle,
- nigdy nie odktadac pierwszy stuchawki,

- jezeli jest to wiadomosc pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat niezwtocznie przekaz
ja Policji.
2. Po zakoriczeniu rozmowy niezwiocznie zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych (112, 999,

998, 997).

3. Powiadomic o zagrozeniu pozostaty personel placéwki oraz dzieci, w sposéb nie wywotujacy
paniki!

4. Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg

5. Zabezpieczy¢ wazne dokumenty (np.: dziennik).

6. Wytaczy¢ lub zleci¢ pracownikom ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.
7. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotyka¢ go i nie otwieraé.
8. W miarg mozliwosci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

9. Dokona¢ préby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

10. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosowaé sie do ich zalecen.

Il. Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu):

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe na
terenie przedszkola powinny:

1. Nie dotykac podejrzanego przedmiotu. (Uwaga! Jesli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jestes w polu
jej razenia)

2. Zadzwoni¢ pod jeden z numerdw alarmowych: 112, 999, 998, 997
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3. Zabezpieczy¢, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom
postronnym — gtéwnie dzieciom, nie naraza¢ siebie i innych na niebezpieczeristwo.

4. Powiadomi€ o zagrozeniu pozostaty personel przedszkola oraz dzieci, w sposéb nie wywotujacy
paniki!

5. Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

6. Zabezpieczy¢ wazne dokumenty,

7. Wyigczyc lub zleci¢ pozostatym pracownikom ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
8. Otworzy¢ okna i drzwi.

9. Usung¢ z otoczenia wszystkie materialy fatwopalne.

10. Nie uzywac w poblizu podejrzanego tadunku urzadzer radiowych (radiotelefonéw, telefonéw
komorkowych).

11. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosowad sie do ich zalecen.

lil. Po wybuchu bomby:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujgce czynnoéci zawodowe na
terenie przedszkola powinny:

1. Ocenic sytuacje pod katem ilosci osob poszkodowanych i upewnic sig, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

2. Zadzwonié pod jeden z numerdw alarmowych: 112, 999, 998, 997.
3. Udzieli¢ pierwszej pomocy osobom najbardziej potrzebujgcym.

4. Sprawdz bezpieczeristwo drég i rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzi¢ przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie do sytuacji.
6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.
Procedura postgpowania w przypadku podejrzanego przedmiotu lub przesytki.

NAUCZYCIEL :

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub
przesytka.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowotanych.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.
4. Ustala, kto miat kontakt z podejrzanym przedmiotem lub przesytka.
5. Dba, aby dziecko majgce stycznos¢ z podejrzang paczka lub przedmiotami umyto rece.

6. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do

przedszkola.



7. Sporzadza notatke stuzbows z zaistniatego zdarzenia po zakoAczeniu dziatari interwencyjnych
DYREKTOR :
1. Informuje stuzby ratunkowe o podejrzeniu podtozenia niebezpiecznego przedmiotu lub przesytki

2. Wce imi i ieni zeni
hf wyellmln_owarTla Ronownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspdlnie z rada
pedagogiczng analize zaistniafych zdarzeri i wprowadzi¢ érodki zapobiegawcze

3. W pljzypaTdku r-ﬁemoinos'ci usunigcia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, i powiadomi¢
odpowiednie stuzby (straz pozarng, policje). W trakcie prowadzenia akeji przez w/w stuzb
podporzadkowac sie kierujgcym akcja. Y
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Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu
Publicznym w Czlopie znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie
i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele
i pozostaly personel przedszkola s zobowigzani postepowaé zgodnie

z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego
dokumentu.

1. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow z obowiazujagcymi w placéwce procedurami na
zebraniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenistwa
dzieci w przedszkolu moze dokona¢ z whasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze byé réwniez rada
rodzicow.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.
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Procedury wchodza w Zycie z dniem



Procedury dotyczace bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu
Publicznym w Czlopie
W Przedszkolu Publicznym obowigzujg nastgpujgce procedury:

I. PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola

IL. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
dziecko z przedszkola chce odebra¢ rodzic/opiekun prawny bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw

III. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z
przedszkola

IV. PROCEDURA - dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola
przez rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku

V. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nd terenie przedszkola zdarzyt sie
dziecku nieszczesliwy wypatlek

VL. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gciy do przedszkola uczeszcza
dziecko przewlekle chore

VIL. PROCEDUkA - dotyczaca zabaw w ogrodzie, spaceréw i organizowania
wycieczek poza teren przedszkola.



1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice / prawni opiekunowie.

2. Ze wzgledow bezpieczefstwa rodzice przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci
do/ z przedszkola nie wchodzg do przedszkola. Dziecko Jest odbierane w drzwiach
wej$ciowych przez pracownika przedszkola. W razie koniecznosci rozmowy z dyrektorem lub
nauczycielem rodzice s3 wpuszczani na hol przedszkola.

3.Pracownik przedszkola odpowiada za dziecko do momentu wejscia dziecka na sale
i przekazania go nauczycielowi .

4. Rodzice / prawni opiekunowie majg obowiazek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sa zglaszaé nauczycielowi i udzielaé
wyczerpujgcych informacji na ten temat.

5. Nauczyciel ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku , kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorgczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

6. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny zawartej w deklaracji
lub w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu
dziecka.

7. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/ prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opickunéw.
Wypelnione upowaznienie z wykazaniem o0séb odpowiedzialnych za odbiér dziecka
z przedszkola rodzice / opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy w pierwszym dniu
roku szkolnego.

8. W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci muszg
znajdowac sig listy zbiorcze 0s6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

9. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osobowych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

10. Jesli okaze si¢ , ze dane sa niezgodne |, nauczyciel powiadamia rodzicéw/pranych
opiekun6w i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

11. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw / prawnych
opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odbierania dziecka.



12. Dopuszcza si¢ mozliwo$é wydania dziecka innej niepetnoletniej osobie, niz wymienione
w karcie zgloszenia jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekunéw bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej badz pisemne;.

13. Przedszkole nie wydaje dziecka na pro$be rodzica / prawnego opiekuna zglaszang
telefonicznie.

14. Przedszkole wydaje dziecko osoba niepelnoletnim tylko po uprzednim wypisaniu
oswiadczenia- zgody przez rodzica / opiekuna prawnego.

15. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbioru dziecka przez niepetnoletnie
rodzenstwo, ktére ukoniczylo 13 lat ,na podstawie upowaznienia podpisanego przez rodzicéw.

16. Upowaznienie zawiera zapis: ,, od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobe
upowazniong , cata odpowiedzialnosé za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajace;j
upowaznienie” .



1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub
inng osobg¢ upowazniong przez rodzic6w do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do
odbioru, dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke
policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola
i Policja podejmujq decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w
celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania
zasad okreslonych w Procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu.

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia
nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, i przekazuje jg dyrektorowi placowki.
7. Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowiazany jest powiadomi¢ Sad
Rodzinny — Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadomi¢ rodzicéw o podjetych
dziataniach.



1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia
placowki, nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecnosé nauczyciel zawiadamia o zaistniatej
sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowiazuje ich do niezwtocznego
odebrania dziecka z przedszkola.

3. Jesli proba zawiadomienia rodzicéw si¢ nie powiedzie, dyrektor lub
nauczyciel zwraca si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/ prawnych opiekunow.

4. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze:

a) podjac¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/ prawni
opiekunowie lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka sg w domu i z
obserwacji wynika, Zze moga sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod
wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, itp.),

b) zwrécié sig do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke shuzbowa, ktorg przekazuje

dyrektorowi przedszkola.
6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi

opiekunami dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do

przestrzegania prawa obowigzujacego w przedszkolu.
7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja sie, dyrektor

zobowigzany jest powiadomié¢ Sad Rodzinny i poinformowaé
rodzicéw/prawnych opiekunéw o podjetych dziataniach.



1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie
sprawowania przez rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje
zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego
do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wladze rodzicielska a mimo to na
terenie przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np.
kidtnie rodzicdw, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor

powiadamia policje.



1. Nauczyciel:

1.1 Zapewnia opieke i w miar¢ mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy

przed medyczne;.

1.2 Powiadamia dyrektora placéwki i rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka o
nieszczesliwym wypadku.

1.3 Jesli zachodzi koniecznos¢, wzywa na miejsce lekarza.

1.4 Sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

1.5 Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenia ciala, wypadku
zbiorowego lub $miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory

powziglt wiadomos¢ o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

1. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

2. Sprowadza fachowa pomoc medyczna.
3. W miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicéw/ prawnych opiekunéw
dziecka, inspektora BHP, organ prowadzacy rade rodzicéw, prokuratora i
kuratora oswiaty.

2. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie osob
niepowotanych.

3. Powotac zespot powypadkowy, ktéry ustali okoliczno$ci i przyczyny
wypadku i sporzadzi¢ protokoét powypadkowy.

4. Zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zespot powypadkowy, doreczyé
niezwtocznie rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomié niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.



1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegélnych przypadkach
dzieciom zamieszkalym poza miastem, po to, aby umozliwi¢ dziecku przewlekle
choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

2. Zgode na podawanie lek6w dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktéry odbyt
szkolenie z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w

przedszkolu.
3. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu

nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

a) zobowiazac rodzicow/prawnych opiekunéw do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu
lekéw na terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego
dawkowania,

b) wymaga¢ od rodzicéw/prawnych opiekunéw pisemnego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekéw
wziewnych na astme,

¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng
dziecka oraz upowaznienie rodzicow/ prawnych opiekunéw,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicéw/ prawnych
opiekun6w, dyrektor wyznacza sposréd pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby
do podawania leku dziecku z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w
rejestrze podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka,
nazwy podanego leku, daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje w/w
czynnosci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzi¢ fakt
podania dziecku leku i nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych
podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.



.......

1. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a ) wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
ogrodowego,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy organizowane byly zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego

¢) nauczyciel zobowigzany jest sprawdzic stan liczebny dzieci przed wyjéciem
do ogrodu 1 przed powrotem do sali.

2. W przypadku organizowania wycieczki:

2.1. Dyrektor, ktory pelni role kierownika wycieczki powinien:

a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemne;j

zgody rodzicéw na udzial dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
wystepuja przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w
wycieczce /informacje lub o§wiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych/,

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, list¢ uczestnikéw, opiekunéw,
umiedci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 5 dni przed planowana wycieczka,

c) zapozna¢ opiekunoéw grup oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw z programem
i regulaminem wycieczki,

d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 15 dzieci,

e) dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
i zainteresowan dzieci,

f) zabra¢ ze sobg kompletna i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz
zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe,

g) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby
dyscyplinowaé uczestnikoéw

h) w chwili wypadku koordynowac¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petna
odpowiedzialnos¢ za podjete dziatania

i) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych
niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych



j) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji
zagrazajace] bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

2.2. Za organizacjg i przebieg wycieczki odpowiedzialni s takze opiekunowie
grup, ktorych obowigzkiem jest:

a) zna¢ 1 przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowaé sie do
polecen kierownika wycieczki,

b) stale sprawdzac¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed
wyjazdem, w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio
przed powrotem, a takze tuz po powrocie do przedszkola,

c) dopilnowac tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

e) zwraca¢ uwage na wlasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i
przejazdu,

f) przestrzega¢ obowiazku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g) zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym
kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

3.1 W przypadku wyjscia na spacer:

a) nauczyciel odnotowuje miejsce wyjscia z grupa w dzienniku,

b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

c) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

d) idzie zawsze od strony ulicy,

e) dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,

f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer,
przed powrotem 1 po powrocie ze spaceru.



Procedura postgpowania nauczyciela z dzieckiem sprawiajgcym
trudnosci wychowawcze w Przedszkolu Publicznym w Czlopie

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie o§wiaty — art. 33 ust. 1 pkt 1

° Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r.w
sprawie szczegblowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk
wymagajacych  kwalifikacji  pedagogicznych, kwalifikacji niezbednych do
sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji os6b, ktérym mozna
zleca¢ prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U. Nr 89, poz. 845 i z
2005 r. Nr 41, poz. 386)

1. Nauczyciel ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji rodzinnej dzieci na poczatku
roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania probleméw dziecka.

3. Nauezyeiel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dzialan, jednoczesnie zobowiazujac rodzica do rzetelnej wspoipracy.

4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigzenia trudnosci dziecka wraz z
pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

5. Dyrektor we wspdlpracy z nauczycielem przeprowadza diagnozg probleméw
wychowawczych i emocjonalnych dziecka.

6. Nauczyciel wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badah w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniy opinii w dalszej

edukacji dziecka.
7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badaf w poradni, a dotyczacego

dziecka zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg
dotyczaca postgpowania z dzieckiem agresywnym.

8. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyeiel szczegélowo zapoznaje
cztonkéw Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.



Procedury dotyczgce samowolnego oddalenia sie dziecka z
przedszkola.

1. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani
sg rzetelnie realizowaé powierzone im zadania zZwigzane z
bezpieczenstwem wychowankéw, w tym zadania zwigzane ze
sprawowaniem nadzoru nad nimi.

2. Nauczyciel nadzorujgcy zajecia, w czasie ktorych do sprawowania opieki
nad wychowankami angazuje sie inne 0soby niz wymienione w pkt 1,
zobowigzany jest zapoznac je z postanowieniami niniejszej procedury.

3. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sa nie
dopuszczaé do sytuacji, w ktérej wychowanek samowolnie opusci miejsce
prowadzenia zajec.

4. W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke lub nadzér
zauwazy brak wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢ lub miejscu,
gdzie wychowanek powinien przebywag, nalezy:

o ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie wychowanek widziany
by! po raz ostatni oraz rozpytaé inne dzieci z grupy, czy nie majg
wiedzy, gdzie wychowanek mogt sie oddalid,

o zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupg przez inng osobe, a
samemu dokona¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu)
przylegtych do miejsca prowadzenia zajec,

o rozpyta¢ pozostatych pracownikéw, czy nie zauwazyli zaginionego
wychowanka przemieszczajacego si¢ w budynku w czasie, kiedy
mogto dojs¢ do samowolnego opuszczenia miejsca prowadzenia
zaje¢ (miejsca pobytu),

o W przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opuscié budynek
przedszkola, sprawdzi¢, czy zabrat z soba rzeczy osobiste, ubranie
wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio w szatni.

5. W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku
podjecia czynnosci wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomié dyrektora
albo inng wyznaczong przez niego osobe 0 podejrzeniu samowolnego
oddalenia sig (ucieczki) wychowanka z miejsca prowadzenia zajeé.

6. Jezeli czas, jaki uptynat od momentu samowolnego opuszczenia przez
wychowanka miejsca prowadzenia zajec, realnie pozwala na dotarcie do
miejsca jego zamieszkania lub miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z rodzicami wychowanka lub innymi bliskimi celem
sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje sie pod opieka tych oséb.

7. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktére
podejmujg czynnosci poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola.
Poszczegblnym osobom przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z
uwzglednieniem miejsc, do ktérych wychowanek mdégt sie udaé, oraz tras



Procedury dotyczace samowolnego oddalenia sie dziecka z przedszkola.

. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia
uczy si¢ dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

. W czasie pobytu w ogrodzie nauczyciele i pomoce powinny byé w
bezposrednim kontakcie ze swoimi wychowankami i przebywaé w miejscach
najwigkszych zagrozen.

. Dzieci nie mogg samodzielnie chodzi¢ do WC i szatni — zawsze towarzyszy
im pomoc nauczyciela.

. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalaé si¢ samowolnie z terenu.
Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzona przez nauczyciela. Po
ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo
sprawdzi€, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie
znajduja sie w kolumnie.

. Bramy muszg by¢ zamkniete, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie.

. W przypadku oddalenia sie dziecka z przedszkola nauczyciel niezwlocznie
zawiadamia dyrektora przedszkola. Nastepnie dyrektor powiadamia:

e Komende Policji

e Rodzicéw (prawnych opiekunow)

e Organ prowadzacy.

. Nauczyciel przekazuje grupe pod opiek¢ innego nauczyciela lub
upowaznionego pracownika przedszkola, a sam w miar¢ mozliwosci
podejmuje dziatania zwigzane z odszukaniem dziecka w najblizszym
otoczeniu przedszkola. Do pomocy moze wykorzysta¢ innych pracownikéw

przedszkola.

. Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do
zeszytu wyjsé.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE W Przedszkolu Publicznym
»LeSna Kraina” w Czlopie

Cele procedur:

#zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas

ich pobytu w przedszkolu;

#zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidtowa opieke;

##ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

# dostosowanie metod i sposobdw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkow,

ZaKkres procedury:

Procedurze podlegaja zasady organizacji zajec i zabaw dzieci na terenie przedszkola,

w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

Podstawa prawna:

# Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

& Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

# Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego Dz. U. z dnia 15 stycznia
2009 r.

# Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z 2003r., Nr 6, poz. 69 z pozn. zmianami),

# Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w
sprawie warunkow, jakie musza speti¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i
miodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z

1997 r. nr 12, poz.67,

# Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty-art.95a (Dz.U. z 2004 r, Nr 256,
p0z.2572, z pdZn. zm.);

#  Statut Przedszkola Publicznego ,,Lesna kraina” w Cziopie

Osoby podlegajace procedurze:

Procedura dotyczy nauczycieli, pracownikdéw obstugi, dzieci i rodzicéw Przedszkola
Publicznego ,,Lesna kraina™ w Czlopie

Obowigzki, odpowiedzialno$é, upowaznienia 0s6b realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne

i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektéw; odpowiada za jakos$¢ pracy pracownikdw,

za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — s3 zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajgcymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa;
upowszechniaja wsrod dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wiasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania
przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy przedszkola — s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuficzg i wychowawcza
przedszkola; pomagajg nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej



i opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogolnego

i wewnetrznego.

Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wiasnego dziecka, powinni znaé procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze
wspolpracowac z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposéb prezentacji procedur

Udostgpnianie dokumentu na tablicy ogloszen lub stronie internetowej placowki
Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczefistwa dzieci moze
dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Whnioskodawcg zmian moze by¢ takze rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢é
sprzeczne z prawem.

Postanowienia konicowe

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow przedszkola, Rodzice i
personel placowki sa zobligowani do wspdlpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkéw wszystkich podmiotdéw niniejszej procedury.

Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci
uczeszezajaeych do przedszkola.

SZCZEGOLOWY WYKAZ I OPIS PROCEDUR;:
I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO PRZEDSZKOLA
UCZESZCZA DZIECKO GLODNE LUB ZANIEDBANE.

W przypadku powstania podejrzenia, ze dziecko jest zaniedbywane w domu:
1. Wychowawca grupy dokonuje obserwacji dziecka, a nastepnie przeprowadza z nim
rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej (a w szczegdlnosci, czy rodzice
zajmuja si¢ nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu
positki i jak czesto, czy rodzice spozywajg w domu alkohol i jak czesto, jak sie do
dziecka zwracaja, czy spedzajg z nim wolny czas).
2. Po rozmowie z dzieckiem oraz jego kolegami i po wzieciu pod uwage wlasnych
obserwacji i uzyskanych juz wezeéniej informacji (np. od rodzicéw innych
przedszkolakéw, nauczycieli) wychowawca grupy podejmuje dziatania, ktérych celem
jest pomoc dziecku, a z dokonanych ustalefi sporzgdza notatke.
3. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora przedszkola.
4. Wychowawca grupy kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka celem
umoéwienia spotkania w przedszkolu. W spotkaniu tym biorg udziat: wychowawca
grupy, rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz dyrektor przedszkola. Podczas
spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania
dziecka. Jezeli jest nia zla sytuacja finansowa rodziny, wéwczas uczestnicy spotkania
ustalajg zasady postepowania z dzieckiem i sposoby udzielenia pomocy zaréwno
jemu, jak i jego rodzinie. Podejmuje sie decyzje o ewentualnym zgloszeniu problemu
do o$rodka pomocy spotecznej w celu objecia dziecka pomocg (np. dozywianiem).
5. Gdy okaze si¢, ze przyczyna zaniedbania dziecka jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas dyrektor
przedszkola informuje Zesp6t Interdyscyplinarny ,,Niebieska Karta”.



II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NAGLEGO WYPADKU
1. W sytuacji naglego wypadku na terenie przedszkola nauczyciel powinien
niezwlocznie zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzié, czy zaden z wychowankow
przedszkola nie ucierpiat.
2. W przypadku poszkodowania dziecka nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwac¢ pomoc lekarska. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel
musi by¢ obecny przy poszkodowanym.
3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z dzieémi, prosi o nadzor nad nimi
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
4. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomié
dyrekcje przedszkola, sporzadzajac takze pisemng notatke ze zdarzenia.
5. O kazdym nagltym wypadku dyrektor przedszkola lub nauczyciel, pod opieka ktérego
przebywato dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzic6w/opiekunéw prawnych
poszkodowanego wychowanka. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem
w dzienniku zaje¢, podajac datg i godzing powiadomienia rodzica/opiekuna prawnego
dziecka o nagtym wypadku.

III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASELABNIECIA
WYCHOWANKA

1. W sytuacji zastabnigcia dziecka nauczyciel udziela pierwszej pomocy (zgodnie
z obowigzujaca w Przedszkolu procedurg postepowania w przypadku
koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy).

2. Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy powiadamia rodzicow/opiekunéw
prawnych o zaobserwowanych zmianach u dziecka.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.
4. Nauczyciel zapewnia choremu dziecku do momentu przybycia
rodzica/opiekuna spokdj i zainteresowanie, z mozliwoécig odseparowania go
od innych dzieci.

5. Nauczyciel informuje o koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka z
przedszkola i udania si¢ z nim do lekarza.

6. Nauczyciel nie moze ulega¢ argumentom rodzicéw/opiekunéw dotyczacych
braku mozliwosci opuszczenia pracy i odebrania dziecka z przedszkola.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI
UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY WYCHOWANKOM

1. Procedura ma na celu zapewnienie wiasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie
pierwszej pomocy przedlekarskiej w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka przedszkola.

2. Stosowanie tej pomocy wymagane jest w przypadku, gdy u poszkodowanego
wystepuje:

- zaburzenia w oddychaniu (bezdech),

- zatrzymanie kraZenia,

- krwotok,

- Wslrzgs pourazowy.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnoéci podejmowanych w celu ratowania osoby w
stanie naglego zagroZenia zdrowotnego.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy



1. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej pomocy wzywa si¢ pracownika
przedszkola przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

2, Pierwszg czynnoscig przed przystapieniem do pomocy poszkodowanemu jest
zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np.
wylgczenie urzadzen, zasilania z sieci.

3. Nastepng czynnoscig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on
przytomnosc i jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia i oddychania.
Prawidlowa ocena tego stanu jest podstawg do dalszych dziatan zwigzanych z

pierwsza pomoca. Takimi dzialaniami mogg by¢:

- podjecie sztucznego oddychania,

- Zewnetrzny masaz serca

- zatamowanie krwotoku,

- ulozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,

- zabezpieczenie poszkodowanego przed poglebieniem wstrzgsu,

- wezwanie pogotowia ratunkowego.

4. Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowa¢ do czasu przybycia fachowego
personelu medycznego.

5. Podanie jakiegokolwiek doustnego §rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

6. W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela
prowadzacego w tym samym czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuficze z
grupa wychowankoéw przedszkola jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla
pozostatych dzieci.

Uraz

1. W razie urazow (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia
lub Zycia wychowanka przedszkola nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokonaé
niezbgdnych czynnosci majgcych na celu pomoc dziecku.

2. W kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub
nauczyciel, pod ktérego opieka dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia
rodzicow (opiekunéw prawnych) dziecka oraz dyrektora przedszkola.

Uraz nie stanowi wypadku.

Bezdech

Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

brak ruchéw oddechowych klatki piersiowej oraz niemozno$é wyczucia na wlasnym
policzku wydychanego przez poszkodowanego powietrza.

Wowczas przystepujemy do udroznienia drog oddechowych i sztucznego oddychania.
Niedroznos¢ drég oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo
tatwo usuwa si¢ poprzez odchylenie glowy poszkodowanego do tytu. Czynno$é te
wykonujemy:

kladac jedng reke pod szyj¢ poszkodowanego i jednoczesnie uktadajac drugg na jego
czole,

nastgpnie, zachowujac ostrozno$é, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tyhu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jezykiem
drogi oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagniecie jezyka.
Zuchwe mozna uniesé, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezacego
na wznak, poprzez naciskanie do przodu oboma kciukami kgtéw zuchwy. Wysuniecie
zuchwy mozna uzyska¢ rowniez przez pociagniecie za dolne zgby, tak by wysunely sie
przed zgby gorne. Jezeli oméwione metody nie powoduja udroznienia drég oddechowych,
nalezy dokonac tego poprzez wyciagniecie jezyka. Po rozwarciu szczgki poszkodowanego
nalezy uchwyci¢ jezyk w palce wskazujacy i kciuk, a nastepnie wyciagnaé go na brode.
Usuwanie cial obcych

Cialo obce z ust i gardia usuwa sie¢ poprzez przewrdcenie poszkodowanego na bok

i otworzenie jego ust.



Masaz serca

Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 ucis$nie¢ na minute. Przy
wykonywaniu masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy
uciska¢ silnie, szybko, krétko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim.
Uciska¢ nalezy w miejscu srodkowe;j linii ciata, tuz ponizej potowy dhugosci mostka.
Sztuczne oddychanie

Aby zapewni¢ skutecznos$¢ masazu serca, nalezy polgczy¢ go ze sztucznym oddychaniem.
W przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujgcego musi on wykonaé zaréwno
sztuczne oddychanie, jak i masaz serca, w nastepujacy sposdb:

- po kazdych 2 wdmuchnieciach wykonuje sie 30 ucisnie¢,

- liczba sztucznych oddechéw powinna wynosi¢ 16-20 na minute.

W przypadku, kiedy jest 2 ratownikéw, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz wowczas jeden
ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewnetrzny serca. Osoba
prowadzgca sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwaé powietrze 2 razy na 30 ucisnie¢
mostka. Wyczuwalne tgtno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych
swiadczy o powrocie czynno$¢ serca. Badanie tgtna na tetnicach szyjnych powinno byé
prowadzone doktadnie i w miar¢ krotko, tak by nie zaktdcato swobodnego przeptywu
krwi do mozgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powroca podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy
g0 W pozycji bocznej ustalone;j.

Krwotok

Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynnoscig ratujacg zycie. Zatamowaé
krwotok mozna poprzez:

- uniesienie konczyny — przy mniejszych krwotokach

- ucisk reczny w miejscu wyplywu krwi — przy krwotokach wigkszych

- zalozenie opatrunku uciskowego.

Wstrzas pourazowy

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy
te moga poglebic si¢ na skutek strachu, bolu czy zimna. Nalezy zatem stara¢ sie
wyeliminowac czynniki powodujace ten wstrzgs, a w szczeg6lnosci:

- zapewni¢ poszkodowanemu spokdj,

- ostoni¢ przed zimnem,

- zapewni¢ poszkodowanemu prawidtowy oddech,

- opanowac krwotok,

- zatozy¢ opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie,

- wlozy¢ poszkodowanego na wznak z koniczynami dolnymi uniesionymi ku gérze,

- uspokoi¢ psychicznie,

- ewentualnie poda¢ do picia cieple plyny — jesli poszkodowany jest przytomny,

- szybko wezwa¢ wykwalifikowana pomoc medyczna.

Omdlenie

Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:

- utozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do géry lub posadzié, pochylajgc go
mocno do przodu, tak by glowa znajdowala si¢ migdzy kolanami,

- rozpigé choremu ubranie,

- zapewni¢ dostep swiezego powietrza.

Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawa¢ Zadnych $rodkéw doustnie. Jesli chory
sinieje, nalezy podnies¢ mu do géry dolng szczeke celem udroznienia drog oddechowych.
Jesli po kilku minutach chory nie odzyskuje przytomno$ci — wezwaé pogotowie
ratunkowe.

Postanowienia koncowe

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie
powiadamia rodzicoéw (opiekun6w) dziecka i informuje ich o koniecznosci
wezesniejszego odebrania dziecka z przedszkola.



V. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA ZABAW W OGRODZIE,
SPACEROW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH POZA TEREN
PRZEDSZKOLA.

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym
oraz podczas spacer6w i wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy post¢powania — zakres odpowiedzialnosci:

Nauczyciel: ma obowiazek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byty
zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

Personel pomocniczy przedszkola: ma obowigzek wspotuczestniczy¢é w zabawach dzieci
w ogrodzie przedszkolnym i ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci
podczas organizowanych spacerdw i wycieczek.

Wozny: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie
przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawnos$¢ urzadzen ogrodowych, by upewnié
sig, ze nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i Zycia dzieci. Wozny musi mieé
$wiadomos¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnoséci i obowigzkdéw nauczyciela i pracownikéw
przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spaceréw
i wycieczek.

Opis procedury

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia
uczy si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

2. Codziennie rano wozny ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sa
sprawne i nie stanowig Zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Wozny musi
mie¢ swiadomos$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

3. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwos$ci gromadzenia nauczycielek
w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢é w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i przebywac w miejscach najwiekszych zagrozen.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddalac si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzona przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych

w kolumng nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzié, czy wszystkie dzieci bedace
w danym dniu w jego grupie sg obecne.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
dotart na miejsce pobytu grupy.

Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

- wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu ogrodowego,

- przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

- jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem
do sali.

Personel obslugowy:

- pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

- czuwa wraz Z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci.

- dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

- po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

- pomaga dzieciom skorzystaé z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

- dba, by teren przedszkola byl bezpieczny (zamkniete bramki).

Dzieci:

- przestrzegajg zawartych wczesniej umow z nauczycielem, nie oddalajg si¢ od grupy.



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO
PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE.

1. Leki w przedszkolu mogg by¢ podawane w szczegélnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.

2. Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktdry zostat
poinformowany o sposobie postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w
przedszkolu.

3. Jesli nauczyciel wyrazi zgodg na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu, nalezy:

- zobowigzac rodzicow/opiekunéw prawnych do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie
placoéwki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

- wymagac¢ od rodzicéw/opiekundéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekéw wziewnych dziecku
choremu na astme,

- powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicéw/opiekunéw prawnych,

4 . Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/opiekunéw
prawnych dyrektor wyznacza sposréd pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do
podawania leku dziecku. Fakt ten odnotowuje w dokumentacji Pomocy psycholog- pedag
dziecka.

VIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE I PRZEJAWIAJACYM AGRESJE

Reguly post¢powania doraznego wobec przejawow agresji:

1. Zaréwno kazdy nauczyciel, jak i inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

2. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

3. Reakcja wobec przejawow agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okolicznosci zdarzenia, wieku i stopnia
TOZWOju Sprawcy.

4. Podejmujgc interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymaé si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obrazaé
dziecka, zawstydzac¢ go ani ocenia¢; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja
powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

5. Uzycie silty fizycznej jako $rodka przymusu jest ostateczno$cig w przypadku
koniecznosci powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu
rozdzielenia bijacych si¢ dzieci czy pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu,
jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.

6. Dzialaniom skierowanym na usuniecie bezposredniego zagrozenia powinna
towarzyszy¢ proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrocenie jego uwagi itp.
7. Wychowankowie, przeciwko ktérym skierowana byla agresja, powinni zostaé
otoczeni opiekg, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona
pomoc.

8. Osoba podejmujaca interwencje, niebedaca wychowawca grupy, do ktdrej uczeszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

9. Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powodoéw niewlasciwego zachowania.



10. Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany w zeszycie
korespondencji z rodzicami lub zgloszony bezposérednio rodzicowi odbierajgcemu w
danym dniu dziecko z przedszkola.

Reguly post¢gpowania systemowego wobec dziecka sprawiajacego trudnosci
wychowawcze i przejawiajacego agresje:

1. Wychowawca grupy w ramach dziatan profilaktycznych omawia z rodzicami
wszystkich dzieci wzajemne relacje miedzy przedszkolem a §rodowiskiem rodzinnym
dziecka, obowigzki w zakresie wspotdziatania w procesie wychowawczym oraz zakres
odpowiedzialno$ci za zachowanie dziecka.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci
i rozwigzywania problemow dziecka.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ przejawow agresji i innych zachowan powodujacych
trudnosci wychowawcze nauczyciel przeprowadza z rodzicami dziecka rozmowe, w
ktorej omawia problem. Informuje ich o dotychezas podjetych dziataniach
ukierunkowanych na korekcje niepozgdanych zachowan dziecka oraz o
zaplanowanych dziataniach wychowawczych. Zobowiazuje rodzicéw do wspétpracy
w realizacji przedstawionych czynnosci i wskazuje zadania mozliwe do podjecia w
srodowisku rodzinnym dziecka. Dziatania te nauczyciel dokumentuje notatka
stuzbowa.

4. Nauczyciele zobowigzani s3 do wspomagania rodzicéw w pracy wychowawczej

z dzieckiem, m.in. poprzez doradztwo w zakresie dobrych praktyk wychowawczych,
wskazanie odpowiedniej literatury, proponowanie odpowiednich zabaw i éwiczen do
realizacji w $rodowisku rodzinnym, przekazanie informacji o instytucjach
wspomagajacych rodzine.

5. Wychowawca dziecka sprawiajacego trudnosci wychowawcze podejmuje dzialania w
celu organizacji dla niego oraz ewentualnie takze dla jego rodzicéw form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
6. W przypadku nieskutecznosci dziatan podejmowanych przez wychowawce nauczyciel
przedstawia problem ,,trudnego dziecka” na radzie pedagogicznej.

7. W razie niemozliwosci przezwycigzenia trudnosci wychowawczych, wynikajacej z
braku wspotpracy ze strony rodzicéw dziecka lub z innych zaniedban obowiazkéw
rodzicielskich, rada pedagogiczna rozwaza poinformowanie o sytuacji sadu
rodzinnego.

8. W przypadku nieskutecznosci podejmowanych przez przedszkole dziatan i
niemozliwo$ci przezwycigzenia w dtuzszym okresie trudnosci wychowawczych, w
szczegblnosci jesli zachowanie dziecka trudnego powoduje stale zagrozenie dla
innych wychowankéw, rada pedagogiczna rozwaza mozliwo$é skreslenia dziecka z
listy wychowankow przedszkola.

VIIL PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA NA SALI
ZAJEC.

Nauczyciel:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié¢ czy warunki do prowadzenia
zajec nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczeg6lnosci powinien
zwrdci¢ uwagg na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i
krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczefistwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usunigcia
usterek nauczyciel ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu.
Natomiast jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zajeé, nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.



3. Przed rozpoczgciem zaje¢ powinien zadbaé¢ o wywietrzenie sali, zapewni¢ wiaéciwe
o$wietlenie oraz odpowiednig temperature (co najmniej + 18°C).

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi
wyj$¢, powinien zglosi¢ to innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela i zapewnié
zastepstwo na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamiegtaé, Zze sytuacja ta nie zwalnia
nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakonfczeniu.
7. Nalezy pamigtac, Ze przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im
odpowiednig opieke i bezpieczenstwo réwniez przez odpowiednie zabezpieczenie
wejs$¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu przedszkola.

8. Kazdy pracownik wykonujacy swojg prace nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych
pracownikéw i dzieci.
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